
Die Klaus Tschira Stiftung gGmbH (KTS), eine der großen Stiftungen Deutschlands, fördert zu-
sammen mit ihren Verbundorganisationen (KTS-Verbund) Naturwissenschaften, Mathematik und 
Informatik. Die KT Abrechnungsdienste e.K. (KTA), als Teil des KTS-Verbundes, ist ein mittel-
ständisches Dienstleistungsunternehmen mit Sitz in Heidelberg. Seit unserer Gründung 1997 ar-
beiten wir für den KTS-Verbund und sorgen mit unseren erstklassigen Services in den Bereichen 
Finanz- und Rechnungswesen, Human Resources, Immobilien- und Gebäudemanagement sowie IT 
für eine reibungslose Prozessabwicklung. 
 
Wir sind ein zehnköpfiges Team auf der Suche nach einem motivierten Werkstudierenden (m/w/d). 
Du möchtest unsere Personalbetreuung unterstützen und gleichzeitig wertvolle Berufserfahrung 
sammeln?  
 
Am Standort Heidelberg, befristet und zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
 

Werkstudent HR (m/w/d)  
 

Deine Aufgaben 
• Mithilfe bei allen Prozessen des Personalmanagements vom On- bis zum Offboarding 
• Unterstützung bei allgemeinen administrative Aufgaben im Bereich der Personalsachbearbei-

tung wie das Bescheinigungswesen oder die Zeugniserstellung  
• Erledigung verschiedener Bürotätigkeiten zur Unterstützung des Teams 
 
Dein Profil 
• Eingeschriebene*r Student*in der Betriebswirtschaftslehre, Sozialwissenschaften oder Jura an 

einer Hochschule oder Universität 
• Interesse an HR Themen 
• Deutschkenntnisse auf muttersprachlichem Niveau  
• Selbstständiges und engagiertes Arbeiten und Proaktivität zeichnen Dich aus 
• Du hast Spaß an der Arbeit im Team und Deine Dienstleistungsorientierung rundet Dein Profil 

ab 
 
Das erwartet Dich  
• Spannende Einblicke in die Welt des Personalmanagements 
• Flexibel gestaltbare Arbeitszeiten, die sich gut mit Deinem Studium vereinbaren lassen 
• Sicherer Job als Werkstudent (m/w/d) auf ca. 20h/Woche Basis 
• 30 Tage Urlaub 
• Die Möglichkeit, theoretisches Wissen in der Praxis anzuwenden 
• Aussicht auf eine langfristige Zusammenarbeit und sinnerfüllte Tätigkeit im Stiftungskontext 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung, inkl. frühestmöglichem Eintrittstermin. 
 
Senden Deine Bewerbung an: Bernadette-Maria Benndorf, Human Relations, per E-Mail unter:  
bewerbung@kta.email. Bei Rückfragen kontaktiere bitte Bernadette-Maria Benndorf per E-Mail: ber-
nadette-maria.benndorf@kta.email oder telefonisch unter 06221 533-186. Wir freuen uns auf Deine 
Bewerbung! 
 
Wir stehen für Chancengleichheit. Bei uns sind alle Menschen unabhängig von Alter, Herkunft, Ge-
schlecht, sexueller Identität, Religion oder Behinderung gleichermaßen willkommen. 
 
Bitte beachte unsere Datenschutzhinweise für Bewerber*innen. 
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