
  

 

Die Nationale Institut für Wissenschaftskommunikation gGmbH (NaWik) sucht  
 

Referent:in der Geschäftsleitung (m/w/d) 
in Voll- oder Teilzeit (100%-80%).  

Die Stelle ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Karlsruhe zunächst für zwei Jahre als 
Elternzeitvertretung zu besetzen.  

Das NaWik ist ein gemeinnütziges Institut, das Weiterbildungsangebote in Form von Seminaren und  
E-Learning-Kursen anbietet und vor allem Wissenschaftler:innen die Grundlagen guter Wissenschafts-
kommunikation vermittelt. Auch in der Evaluation und Erforschung der Kommunikationspraxis ist das 
NaWik aktiv. Ergänzt werden diese genannten Kernbereiche durch eine jährlich stattfindende 
Konferenz für kommunizierende Forschende sowie die Mitarbeit bei der Online-Plattform 
Wissenschaftskommunikation.de. 

Als Elternzeitvertretung suchen wir ein:e erfahrene:n Referent:in für die Geschäftsleitung. 

Zu Ihren Aufgaben gehören:  

• Unterstützung der Geschäftsleitung im operativen Tagesgeschäft – insbesondere auch bei 
Berichtspflichten 

• Unterstützung der Geschäftsleitung bei der Steuerung strategischer Prozesse 
• Eigenständige Koordination und Umsetzung von operativen Projekten 
• Professionelle Kommunikation und Korrespondenz mit Akteur:innen innerhalb und außerhalb 

der Organisation 

Sie verfügen über:  
• Ein abgeschlossenes Hochschulstudium 
• Erfahrungen im Projektmanagement und mit Themen der Organisationsentwicklung  
• Gute Kenntnisse der Wissenschaftslandschaft in Deutschland und Interesse an 

Wissenschaftskommunikation 
• Flexibilität und eine hohe Einsatzbereitschaft 
• Eigeninitiative, Teamgeist sowie eine sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise 

Wir bieten Ihnen: 
• Herausfordernde Aufgaben, kurze Entscheidungswege und viel Eigenverantwortung 
• Die Möglichkeit zum anteiligen mobilen Arbeiten 
• Die Arbeit in einem hochmotivierten und kreativen Team 
• Interessante Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Eine attraktive Vergütung, eine umfangreiche betriebliche Altersvorsorge und weitere Benefits 

Weitere Informationen über uns und unsere Aktivitäten finden Sie unter:  
www.nawik.de sowie auf unseren diversen Social-Media-Kanälen 

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung (mit Anschreiben und Lebenslauf) per E-Mail bis 
zum 25. März 2024 an: 

Nationales Institut für Wissenschaftskommunikation gGmbH  
Sylvia Scheidel (Büromanagerin) 

E-Mail: scheidel@nawik.de 
   

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer 
Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. 

Die Informationen zum Umgang mit Ihren Daten finden Sie in unseren Datenschutzhinweisen: 
http://www.nawik.de/datenschutzhinweise/ 

 
Die NaWik gGmbH ist ein Institut der Klaus Tschira Stiftung gGmbH und des Karlsruher Instituts für Technologie (KIT). 
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